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San Luis Potosí, SLP; (1)________________


ADELA MARISOL SIERRA GUERRERO
DIRECTORA ACADÉMICA DEL ITSSLPC

Por medio del presente, solicito su aprobación para hacer un cambio de calificación de acuerdo con la siguiente información:

Para ser llenado por la o el estudiante.
	Modalidad :(2)____________________número de control: (3)______________ de la carrera de Ingeniería (4)__________________, materia: (5)_____________________________, con la o el docente:(6)_______________________________________________________derivado de:  (7) ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Adjunto evidencias para que sea aprobada la corrección (evaluaciones, trabajos, correos).

(8)
	Nombre y firma de la o el estudiante





 
Para ser llenado por la o el docente correspondiente
	Clave materia
	Asignatura
	Grupo
	Unidad
	Calificación capturada
	Calificación a asentar
	Periodo

	(9)
	(10)
	(11)
	(12)
	(13)
	(14)
	(15)




	Solicita
	Vo. Bo.
	Autoriza

	

_____________________
(16)
	

_______________________
(17)
	

_(18)____________________
Adela Marisol Sierra Guerrero
Directora Académica



	Corrige
	Archiva

	

(19)_______________________
Oscar Adrián Martínez Méndez
Jefe del Departamento de Tecnologías de la Información
	

(20)_____________________________
Rosalina Alba Moctezuma Ávalos
Jefa del Departamento de Servicios Escolares





Instructivo de llenado
Formato para cambio de calificación

1. Anotar la fecha en la que se realiza la solicitud de cambio de calificación.
2. Anotar la modalidad en la que se encuentra inscrito (a) la o el solicitante del cambio.
3. Anotar el numero de control de la o el solicitante.
4. Anotar el nombre de la carre a la que pertenece la o el solicitante.
5. Anotar el nombre de la materia en la que se solicita el cambio de calificación.
6. Anotar el nombre de la o el docente con quien se llevó la materia de la cual se solicita modificación de calificación.
7. Anotar el motivo por el que se solicita el cambio de calificación y anexar las evidencias con las que se cuente (trabajos, correos, etc).
8. Anotar el nombre y la firma de la o el estudiante que solicita la modificación de calificación.
9. Anotar la clave de la materia en la que efectuara el cambio.
10. Anotar el nombre de la materia en la que efectuara el cambio.
11. Anotar el grupo al que corresponde.
12. Anotar la unidad o unidades sobre las que se efectuara el cambio.
13. Anotar la calificación capturada inicialmente y que se desea modificar.
14. Anotar la nueva calificación que se desea asentar.
15. Anotar el semestre al que corresponde dicha modificación.
16. Anotar el nombre de la o el docente que solicita el cambio de calificación.
17. Anotar el nombre y la firma de la o el jefe de división o departamento correspondiente.
18. Anotar el nombre y la firma de la autoridad académica.
19.  Anotar el nombre y la firma de la o el jefe del Departamento de Tecnologías de la Información.
20. Anotar el nombre y la firma de la o el jefe del Departamento de Servicios Escolares.
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